Manuale Utente per la scelta del canale di
finanziamento per le sole imprese sottosoglia



Sommario

1 INTRODUZIONE.........c et 3
2 VERIFICA DELLE RISORSE IN CONTO FORMATIVO PRIMA DELLA SCELTA
]y IR 0 Y L I 4
3 SCELTA DEL CANALE DI FINANZIAMENTO ......ccoociiiimrirnnsnne s 5

Manuale utente per la scelta del Canale di finanziamento per le sole imprese sottosoglia Pag.2a8



1 Introduzione

Il presente documento espone le modalita operative della funzionalita relativa alla scelta del canale di
finanziamento.

Si ricorda che tutte le imprese aderenti “sottosoglia” che vogliano presentare e/o essere beneficiarie di
piani formativi devono obbligatoriamente scegliere il canale di finanziamento nella piattaforma GIFCOOP
e completare tutte le parti richieste nella sezione relativa all’anagrafica.

“L’accesso alla piattaforma GIFCOOP e alle sue funzionalita deve essere effettuato tramite il login come
Legale Rappresentate, utilizzando i browser Chrome, Firefox versione 3.0 o superiore o Microsoft Edge
versione 85”.

Il browser deve essere abilitato alla lettura dei javascript.

Tutti i dati riportati di seguito nell’esposizione delle funzionalita del sistema sono utilizzati a puro titolo di
esempio.

Il documento descrive tutte le schermate di interazione utente/sistema.

La descrizione delle interfacce & effettuata tramite la visualizzazione delle maschere applicative
(interfacce utente).

Nel caso in cui l'interfaccia non possa essere contenuta per intero in un unico screenshot, vengono
riprodotte pit parti in modo da descriverla completamente. Nel caso di pagine “dinamiche” (che variano
aspetto), viene riportata la versione con il numero massimo di campi e funzioni disponibili.

L’applicazione €& raggiungibile da qualsiasi PC (dotato di connessione ad Internet) all’indirizzo:

https://pf.foncoop.coop/Foncoop\Web.

Attenzione! | dati riportati nelle immagini sono a puro titolo di esempio.
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Verifiche prima della scelta del canale

Con l'iniziativa della scelta del canale di finanziamento tra Conto formativo e Fondo di Rotazione dedicata
a tutte le imprese aderenti “sottosoglia” nella Piattaforma GIFCOOP é attiva una sezione nella quale
solo il Legale Rappresentante puo effettuare la scelta del canale di finanziamento entro il 6 Maggio 2025-

La scelta del canale é obbligatoria ai fini della presentazione dei piani formativi; nel caso in cui
'impresa non abbia effettuato la scelta entro il termine previsto sara possibile presentare piani solo sul
Fondo di Rotazione.

Prima di procedere con la scelta del canale di finanziamento € necessario verificare lo stato dellimpresa
e la disponibilita sul Conto Formativo accedendo alla propria area intranet.

Se hai gia scelto negli anni precedenti e non vuoi cambiare non devi scegliere di nuovo: la
conferma é in automatico!

Per orientarsi sulla scelta si consiglia di consultare le sezioni relative ai due canali di finanziamento per
scegliere quello piu rispondente ai propri fabbisogni.

La funzionalita & attiva esclusivamente per utenti con profilo (ruolo) Legale Rappresentante nel Sistema
GIFCOORP, ed & disponibile solo in seguito all'autenticazione e quindi al ricevimento delle credenziali di
accesso (username e password) da parte del Fondo.

Dal menu a sinistra selezionando la voce Conto Formativo l'utente pud selezionare la sottovoce Saldo
Conto Formativo.
Home Gestione Account ~ Cambio profilo Help Logout

Benvenuto (Legale rappresentante), Fon.Coop

v Conto Formativo

Saldo Conto Formativo ~ |

Area Progettazione

v

Consultazione Piani Formativi

SifCoop

v

Gestione Utenti

v

Gestione Anagrafica

v

Gestione del Piano

v

Rendicontazione

Gestione Proroghe

In questa pagina l'utente pud quindi visualizzare il Saldo Conto Formativo relativo alla somma delle
annualita ancora a disposizione e puo¢ visualizzare il Saldo Disponibile comprensivo degli eventuali anticipi
secondo quanto previsto dal Regolamento per la Gestione delle Risorse in Conto Formativo.

Benvenuto GIANCARLO CORTAZZO (Administrator), Fon Coop

o W cooromao

v Conto Formativo
FON. COOP.
Configurazione saldo statico
Ricerca Saldo Conto Formativo Risorse
Risorse CF 2018
Salde Conto Formative Codice Risorse CF scadono
Fiscale CF 2016 2017 29/01/2021 Formativo 2019 2020
Configurazione Conto Formativo
20609
Garicamento Movimenti Aderenti Sr 2k 00 B LA 1.369,00 000 @ge
> Area Progettazione
Y Situazione aggiornata al 1 06/03/2025
Consultazione Piani Formativi
SifCoop Stato Impresd™S@ETIQOSOGLIA, Tipo Impresa: Singola, Aderenza al Fondassdelénte
Gestione Dati ISFOL H Thila*-
Saldo Disponibile*: € 1.369,00
5 Gestione Approvazione
il saldo & compy degli eventuali
> Assegnazione Valutatori
*Sj precisa che le risorse visualizzate sono aggiomate alla data indicata pertanto le variazioni dovute agli importi approvati
> Consultazione Awvisi successivamente a tale data saranno visualizabili con il nuovo aggiornamento
> Gestione Utenti
> Gestione Anagrafica
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Poiché la visualizzazione del saldo e statica, come indicato nella nota della schermata, nel caso di
presentazione di piani formativi approvati in data successiva all’aggiornamento, sara necessario decurtare
tale importo dalle risorse visualizzate.

Di seguito si riporta la classificazione delle imprese in Conto Formativo:

SOPRASOGLIA

imprese che hanno una disponibilita
annua pari o superiore ad € 5.000

E necessario verificare se
hanno risorse 2022 in
scadenza in quel caso
devono presentare piani
entro il 27/02/2026 per non
perdere tali risorse

SOPRASOGLIA BONUS

Nel 2023 non hanno risorse di
competenza disponibili ma
dispongono di un saldo degli anni
precedenti maggiore di zero

Possono presentare piani
per non perdere le risorse
entro e non oltre il
27/02/2026

SOTTOSOGLIA imprese che hanno una disponibilita Possono presentare piani
inferiore ad € 5.000 annue per non perdere le risorse
entro e non oltre il
27/02/2026 solo dopo aver
effettuato la scelta entro i
termini.
3 Scelta del canale di finanziamento

La funzionalita € attiva solo per le imprese definite “sottosoglia” ed esclusivamente per gli utenti con profilo
(ruolo) Legale Rappresentante nel Sistema GIFCOOP; & disponibile solo in seguito all'autenticazione e
quindi al ricevimento delle credenziali di accesso (username e password) da parte del Fondo.

Le imprese “sottosoglia” che si sono appena registrare sulla piattaforma Gifcoop prima di procedere con
la scelta devono obbligatoriamente completare I'anagrafica come da Manuale di Gestione Anagrafica che

scaricabile sul sito.

Dal menu a sinistra selezionando la voce Gestione Anagrafica l'utente pud selezionare la sottovoce
Gestione anagrafica/organico/matricola inps:

Home Gestione Account ~

» Conto Formativo
» Area Progetiazione
Consultazione Piani Formativi

SifGoop

v

Gestione Utenti

v Gestione Anagrafica

Gestione Gruppi

Ricerca e Inserimento Dipendenti

v

Gestione del Piano

v

Rendicontazione

Gestione Proroghe
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Home Gestione Account ~ Cambio profilo Help Logout

Benvenuto Legale rappresentante), Fon.Coop

Seleziona Persona Giuridica

Ragione Sociale Codice Fiscale Partita Iva

Fon.Coop 97246820589 0 n

€ Toma indietro

Accedendo all’interno della schermata attraverso il pulsante (o I'utente pud quindi visualizzare la nuova
Tab Canale di Finanziamento.

Gestione Anagrafica Persona Giuridica
Per poter essere associati ad un piano come beneficiaria occorre inserire i dati obbligatori contrassegnati da *e per ogni matricola aderente partecipante al Piano occorre completare; QuaanisspeeeReeNImlZECO 2002

Dati Persona Giuridica Dati Legale Rappresentante Matricole INPS Profili Persona Giuridica Impresa Uniza Canale Finanziamento

Dati Persona Giuridica
Dati Anagrafici

Codice fiscale Partita IVA Ragione sociale
0 Fon.Coop
Tipologia Registrazione
Soggetto aderente
Tipologia Persona giuridica(liv.1) Tipologia Persona giuridica(liv.2) %
Seleziona Seleziona v

Cliccando sulla tab Canale di Finanziamento si visualizzera la schermata con la possibilita di scelta e

I'utente avra la possibilita di scegliere il canale di finanziamento piu adatto alle proprie esigenze.

Dati Persona Giuridica Dati Legale Rappresentante Matricole INPS Profili Persona Giuridica Impresa Unica | Canale Finanziamento |

Canale di Finanziamento (Informazioni obbligatorie ai fini della partecipazione ad un Piano Formativo)

Scelta del Canale di Finanziamento

Canale di finanziamento corrente:

Zimpresa aderente sceglie di finanziare la formazione tramitevl canale:

O Fondo di Rotazione
che opera attraverso Avvisi pubblici.

O Gonto Formativo
per accedere attraverso le Linee Guida alle proprie risorse versate.

Nessun record=avato

< Toma indietro

Per effettuare la scelta 'utente dovra mettere il flag di spunta in corrispondenza di uno dei canali e cliccare

sul pulsante per confermare la scelta.

Terminata I'operazione il sistema rilascera il seguente messaggio ed inviera in automatico una mail
allindirizzo pec e all’ indirizzo di posta elettronica semplice inserito in fase di registrazione.
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Attenzione!  x]

Operazione eseguita con successo !

In piattaforma sara possibile visualizzare lo storico delle scelte effettuate.

Dati Persona Giuridica Dati Legale Rappresentante Matricole INPS Profili Persona Giuridica Impresa Unica Canale Finanziamento

inanziamento (Informazioni obbligatorie ai fini della partecipazione ad un Piano Formativo)

Scelta del Canale di Finanziamento

Canale di finanziamento corrente:

Conto Formativo

L'impresa aderente sceglie di finanziare la formazione tramite il canale:

O Fondo di Rotazione
che opera attraverso Awvisi pubblici.

® Conto Formativo
per accedere attraverso le Linee Guida alle proprie risorse versate.

2 salva

Storia delle modifiche

Data Inserimento Scelta Data Inizio Validita Data Fine Validita Utente Evento

Conto Formativo 2020-02-19 14:17:36.295 2020-02-19 14:17:36.295 ballantil Scelta utente

< Toma indietro

A seguito della scelta effettuata dall'utente verra modificata anche la schermata del Saldo Conto Formativo
nella quale si avra evidenza del canale di finanziamento scelto.

Nel caso di scelta del canale Conto Formativo nella sezione Conto Formativo si visualizzera la seguente
schermata.

v Conto Formativo
Saldo Conto Formativo
> Area Progettazione Risorse Risorse Risorse
) i CF 2016 CF 2017 CF 2018

Consultazione Piani Formativi Codice scadono scadono scadono SaldoConto  Anticipo/Rpa  Anticipo/Acconto

SifCoop Fiscale 2019 2020
> Gestione Utenti 0,00 19.734,10 3.576,92 23.311,02 0,00 0,00
> Gestione Anagrafica

Situazione aggiornata al
> Gestione del Piano 99 16/02/2025
> Rendicontazione Stato Impresa: Tipo Impresa: Aderenza al Fogfdo: Canale Finanziamento:
" singola, aderente Conto Formativo
Gestione Proroghe Sottosoglia gola

Saldo Disponibile*: € 23.311,02

*il saldo disponibile & comprensivo degli eventuali anticipi/acconti.

**Si precisa che le risorse visualizzate sono aggiorate alla data indicata pertanto le variazioni dovute agli importi approvati
A\ successivamente a tale data saranno con il nuovo

Nel caso di scelta del canale Fondo di Rotazione nella sezione Conto Formativo si visualizzera invece
la seguente schermata.
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Saldo Conto Formativo (mostra/nascondi Ia sezione)

Coan O -

Attenzione! La disponibilita delle risorse in Conto Formativo é disattivata per effetto della scelta del canale di @
Fondo di Rotazione.

C Aggioma Conto Formativo ..

Risorse
Risorse CF 2018
Codice Risorse CF scadono Saldo Conto Anticipo/Rpa Anticipo/Acconto
Fiscale CF 2016 2017 29/01/2021 Formativo 2019 2020
97246820589 0,00 0,00 1.369,00 1.369,00 0,00 0,00
Esporta Saldo in: Excel
Stato Impresa: Tipo Impresa: Aderenza al Fondo: Canale Finanziamento:
sottosoglia bonus Singola Aderente Fondo di Rotazione

Saldo Disponibile*: € 1.369,00

*il saldo disponibile & comprensivo degli eventuali anticipi/acconti.

Nel caso in cui I'impresa non abbia effettuato la scelta entro il termine previsto sara possibile presentare
piani solo sul Fondo di Rotazione in quanto il sistema attribuira di default a tutte queste imprese la scelta
“Canale Fondo di Rotazione”.

Scelta del Canale di Finanziamento

Canale di finanziamento corrente:

Fondo di Rotazione

L'impresa aderente sceglie di finanziare la formazione tramite il canale:

® Fondo di Rotazione
che opera attraverso Avvisi pubblici. Non sara pil possibile partecipare alle seguenti linee guida per il Conto Formativo: [C20A18].

O conto Formativo

per accedere attraverso le Linee Guida alle proprie risorse versate ad eccezione delle seguenti: [C20A18]. Sara possibile passare alle risorse su Fondo di Rotazione in qualsiasi
momento.

Il Fondo puo forzare I'applicazione di tale scelta con effetto dal:

Storia delle modifiche

Canale Data Scelta Data Inizio Validita Data Fine Validita Utente Evento

Fondo di Rotazione 2020-02-12 00:10:01.638 2020-02-12 00:10:01.638 adiginistrator Forzatura Fondo

Nel caso I'impresa volesse modificare la scelta precedentemente effettuata deve ripetere la procedura
andando a cliccare in corrispondenza del canale da modificare.

Effettua la modifica nella sezione “Storico delle modifiche” si potra visualizzare il cambio scelta.

Per maggiori informazioni si rimanda alle FAQ disponibili sul sito del Fondo nella sezione Scegli il tuo
Canale oppure & possibile inviare una mail a contormativo@foncoop.coop.
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